
Handout zum KI-Seminar

Herzlich Willkommen!

Thema: Entfessle die Kraft der KI für deine Gesprächsvorbereitung
Dauer: 3 Stunden
Referent: Michael Bartel
Zielgruppe: Existenzgründer
Tagesziele:

 Effektive Prompt-Erstellung – Sie erlernen, wie Sie gezielt strukturierte 
Eingabeaufforderungen (Prompts) formulieren, um präzise und qualitativ 
hochwertige Antworten von ChatGPT zu erhalten.

 KI gezielt für die Gesprächsvorbereitung einsetzen – Sie erfahren, wie Sie 
künstliche Intelligenz strategisch in Ihre Vorbereitung einbinden, gezielt auf die 
Bedürfnisse Ihrer Gesprächspartner einzugehen.

Seminarablauf

1.Praktischer Einstieg in ChatGPT

o Was ist KI?

o Wie kann KI in der Gesprächsvorbereitung eingesetzt werden?

o Grenzen und Risiken von KI

o Datenschutzkonforme Anwendung von ChatGPT

o Merkmale wirksamer Eingabeaufforderungen (Prompts)

2.Einwände, Fragen und Gespräche mit künstlicher Intelligenz vorbereiten

o Einwände und Fragen antizipieren

o Gespräche mit KI vorbereiten

o Live-Demonstrationen und interaktiven Übungen

3.ChatGPT als persönlicher Berater

o Menschliche und KI-Kommunikation im Vergleich

o Live-Demonstrationen

o Tipps und Tricks für die Anwendung von ChatGPT Voice in der

Gesprächsvorbereitung

Hinweis: Alle Eingabeaufforderungen in diesem PDF sind anpassbar. Bitte personali-
sieren Sie die Inhalte entsprechend den Bedürfnissen Ihres Unternehmens, um optimale 
Ergebnisse zu erzielen. Seien Sie immer kritisch mit den Ergebnis der KI.
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1. Praktischer Einstieg in ChatGPT

Umgang mit sensiblen Daten: Die Datennutzung der Eingaben fürs Training kann 
deaktiviert werden. Dennoch gilt: Vorsicht beim Umgang mit persönlichen und 
personenbezogenen Daten sowie Geschäftsgeheimnissen; diese sollten nicht in 
ChatGPT eingegeben werden.

Flexibilität bei der Anpassung: Bei nicht zufriedenstellenden Antworten können wir die 
Eingaben flexibel anpassen, um bessere Ergebnisse zu erzielen.

KI-Tool ohne Registrierung:  DuckDuckGo

❶❶ Übung Eingabeaufforderung I

❶❷ Anpassung Eingabeaufforderung I 

❶❸ Übung Eingabeaufforderung II

❶❹ Anpassung I Eingabeaufforderung II

❶❺ Anpassung II Eingabeaufforderung II
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https://duckduckgo.com/?q=DuckDuckGo&ia=chat


2. Einwände, Fragen und Gespräche mit 
    künstlicher Intelligenz vorbereiten

❷❶Typische Einwände effektiv vorbereiten

❷❷ Lösungsansätze entwickeln I

❷❸ Lösungsansätze entwickeln II

❷❹ Fragen effektiv antizipieren

❷❺ Gespräche effektiv mit KI vorbereiten
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3. ChatGPT als persönlicher Berater
ChatGPT für Android: Google Play Store

ChatGPT für Android: App Store

Seminarbewertung: Evaluation

Hinweis: Seien Sie kritisch gegenüber den Ergebnissen der KI

❸❶ Individuelle Hinweise (Benutzerdefinierte Anweisung)

❸❸ Gespräche effektiv gestalten

❸❷ Ideenfindung

❸❹ Vorschlag für eine Zusammenarbeit

 Die in diesem Handout vorgestellten Techniken sind ein Ausgangspunkt.

 Es ist wichtig, die Techniken an die individuellen Bedürfnisse Ihres 
Unternehmens und Ihrer Gesprächspartner anzupassen.
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https://drive.google.com/file/d/1qKPfMaOSzPrG9TzRFM8qku4MTZJFxH2X/view?usp=sharing
https://apps.apple.com/de/app/chatgpt/id6448311069
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.openai.chatgpt

